动物学教研室2017-2018学年第二学期教研活动计划

根据本学期学校的工作安排和我院工作具体情况，动物学教研室努力协调教师之间关系，完成本教研室的教学、科研和日常教务工作，确保教学、考试、教学检查等各项工作的顺利进行。针对本学期的工作实际，本教研室重点做好以下几项工作：
开学前：各老师准备好教材、教学课程大纲、课时授课计划、教学进度表、教案。大纲、进度表、课时计划在开学后二周内修订完善后交至系教务办。

开学二周后：对所属教师的教案、大纲、课时计划要审定和检查，并做好实验动物的采购计划。
做好上学期试卷复查工作，对出现的问题认真总结，确保本学期期末考试中不再出现类似问题。
3-5周，组织教师学习“本科教学工作审核评估知识手册”，组织教师述相关课程对人才培养目标、培养规格的支撑作用。

协助学院作好教学评估的各项工作。
协助主管教学院长和教学秘书做好教学检查和监督工作。加强学期开始、学期中和学期末的关键时刻教学工作的检查，重点检查本专业各门课程教学大纲计划的落实情况、教学进度是否得当、期中期末考试安排等工作。

坚持听课制度。组织动物学专业组的听课工作，要求做好听课记录，听课后的意见建议进行整理，及时反馈给任课教师。
通过相互听课、评课，选报1门课程参加学院组织的公开课，本学期拟推荐吴玉波老师开展面向全院的公开课。

完善导师制和学生科研指导工作。安排教师指导学生的导师的学生名单，要求每位教师要经常与被指导的学生进行学习辅导、谈心等。关心爱护学生，使学生心理与身体、学习共同健康成长。充分利用组内资源和实验室，引导学生尽早进入实验室开展相关科研活动，开设学生开放性实验，并将有较好实验效果的项目经组内论证后添加到实验教学大纲中，作为综合性实验的备选项目。
启动2018届毕业生的毕业论文相关工作，做好任务书下达、选题、过程材料检查等前期准备工作。

完成其它工作的计划和协调工作。
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